
78760 Pontchartrain
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250526133804

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : 
Diplôme d'Aide-Soignante 

12/2010 : 
BEP Carrières Sanitaires et Sociales 

/ : Bac +2 à IFOCOP
Formation d'Assistante de Direction 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :
Assistante administratif chez Had Yvelines Sud sur Yvelines
Chargé de recouvrement administratif, suivis des facturations et des indus, accueil téléphonique, contrôle et
suivis des commandes.

/ - 03/2021 :
Stage Assistante de direction chez Dactys
Gestion du secrétariat, suivi des dossiers et projets en cours, rédaction de comptes rendus de réunions,
organisation et participation aux réunions inter-sites.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Jardinage
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