78500 Sartrouville
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2505272014

Responsable/assistante administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : CAP a IFPM Nanterre
CAP Esthétique

06/2020 : CAP a IFPM Nanterre
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

04/2023 - 12/2023 :
Responsable de pdle chez Glefebvre sur Clichy
Gestion de boite mail, prise de rendez-vous, management d'une équipe de techniciens, gestion des litiges,

facturation.

12/2022 - 04/2023 :
Secrétaire administrative en CDD chez Kvp Plomberie sur Pontoise
Devis, facturation, planification, gestion de la boite mail.

10/2022 - 11/2022 :

Secrétaire administrative chez Clinique Saint Louis sur Poissy

Accueil des patients, pré admissions et admissions des patients, gestion des dossiers des patients, suivi
administratif.
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