
Comptable
77310 Saint Fargeau Ponthierry  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505272048

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2018 — Bac +3 — CNAM INTEC Paris
DCG : Comptabilité Diplôme État
07/2017 — Bac +2 — CNAM INTEC Paris
DGC Comptabilité
07/2014 — Bac — Lycée Arthur Rimbaud
Baccalauréat professionnel : Comptabilité
07/2012 — Lycée Arthur Rimbaud
BEP Comptabilité
Bac +5 — CNAM INTEC Paris
DSCG en cours

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Conjoint collaborateur
Gestion administrative quotidienne et suivi des dossiers clients, gestion agenda du gérant, planification 
déplacement, participation au processus de recrutement, suivi des flux financiers, traitement administratif 
des commandes clients, gestion de la facturation et des relances, classement et archivage.
01/2021 - 11/2022 — Comptable d'entreprise secteur BTP
Tenue des écritures comptables, établissement de factures et devis, suivi des règlements clients, relance en 
cas de factures impayées, vérification des notes de frais, déclaration TVA, collaboration avec les auditeurs 
externes, révision comptable, rapprochements bancaires.
01/2020 - 12/2020 — Collaboratrice comptable
Tenue comptable d'un portefeuille clients multisectoriel, établissement des bilans et liasses fiscales, 
établissement des déclarations fiscales : TVA, TVS, IS, CVAE, DES, DEB et DAS2.
01/2019 - 07/2019 — Assistante comptable
Saisie des opérations courantes et des écritures d'inventaire, travaux sur les immobilisations, assistance des 
collaborateurs sur leur portefeuille de clients, révision, préparation de la liasse comptable.
01/2015 - 02/2015 — Stagiaire
Création de fiches fournisseur, enregistrement des factures d'achat, intégration d'un fichier Excel, 
participation à une formation sur la mise en place d'un logiciel permettant la dématérialisation des 
documents.

Langues
Français (maternelle), Roumain (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Comptable d'entreprise secteur BTP, Logiciels comptables, Tenue des écritures comptables, Établissement 
de factures et devis, Suivi des règlements clients, Déclarations fiscales, Rapprochements bancaires, Audit et 
révision comptable, Adaptabilité professionnelle, Discrétion et confidentialité, Ponctualité et assiduité



Permis
Permis B

Loisirs
Voyages en Europe (Italie, Belgique, Pays-Bas, Angleterre, Roumanie, Espagne), Voyages en France 
métropolitaine, Cuisine, Spectacle d'humour one man/woman show, Podcast

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


