
75020 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2505301348

Juriste / assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +5 à Université Paris Saclay
Master 2 Contentieux Public 

06/2023 : Bac +3 à Université Paris Saclay
Master 1 Droit Public 

12/2021 : Bac +3 à Université Jean Moulin Lyon III
Licence Droit Privé 

Expériences professionnelles

01/2025 - 01/2025 :
Assistante Juridique chez Cabinet D'avocat sur Paris (75)
Gestion des agendas et des réunions, communication client, RPVA, Télérecours, gestion administrative (envoi
et réception des courriels).

01/2024 - 04/2024 :
Assistante Juridique chez Cabinet D'avocat sur Paris (75)
Gestion administrative et financière du cabinet, rédaction de courriels professionnels et d'actes juridiques
(recours CNDA, référé, mémoire en réplique, accueil et accompagnement des clients à la préfecture et aux
audiences).

05/2023 - 07/2023 :
Hôtesse d'accueil chez Le Nest sur Paris (75)
Chargée des réservations de l'hôtel, accueil du client et assistance pour l'orienter tout le long de son séjour.

03/2022 - 07/2022 :
Assistante Juridique chez Cabinet D'avocat sur Guyancourt (78)
Analyse de jurisprudence en droit pénal, droit civil, droit des assurances et droit bancaire, rédaction
d'assignation et de mémoire en réponse.

06/2021 - 08/2021 :
Assistante Juridique chez Cabinet D'avocat sur Bobigny (93)
Analyse de jurisprudence en droit pénal et droit de la famille, rédaction de requête d'appel et de conclusion.

05/2021 - 07/2021 :
Ambassadeur Juridique chez Diplomeo Centre D'information Et D'orientation sur Paris (75)



Rédaction d'articles juridiques visant à accompagner les étudiants en droit dans la réussite de leurs études, en
leur offrant des conseils pratiques pour une meilleure organisation et compréhension des matières juridiques.

07/2020 - 08/2020 :
Chargée des Réservations chez Le Perchoir sur Paris (75)
Responsable des réservations au bar et au restaurant, gestion de 5 établissements en même temps, réception
des mails et des appels téléphoniques des clients.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Chant, Lecture, Voyage, Cinéma
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