75015 Paris
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250531105308

Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : 3 ARMEE DE TERRE
BAFA / SERVICE CIVIQUE

CAP a ECMS Ecole de Commerce Multi Spécialités
CAP VENTE

Expériences professionnelles

02/2025 - a ce jour :
Assistante de gestion immobiliere chez 3f Logement sur Boulogne

11/2024 - 02/2025 :
Agent administratif polyvalente (volante) chez lle De France Interim

09/2024 - 10/2024 :
Agent d'accueil chez Clinique Labrouste sur Paris

08/2024 - 09/2024 :
Assistante de direction chez Clinique Cognacq Jay sur Paris

01/2024 - 06/2024 :
Agent de planification chez Triangle Interim sur Paris
Planification des plannings des agents, planification des trains.

01/2022 - 01/2023 :
Gestionnaire Administrative chez Groupement Des Cartes Bancaires sur Paris
Gestionnaire de litige, Vérification des comptes bancaires, Regroupement des dossiers d'ancienneté.

01/2022 - 01/2022 :

Gestionnaire Administrative chez Apas Btp sur Montrouge

Gestion dossier, vérification conformité des pieces, Accueil téléphonique, Réception colis, Planning réunion,
Traitement des mails.

01/2016 - 01/2018 :

Agent Administratif et d'Accueil chez Phone Régie sur Paris

Nombreuses missions d'agent d'accueil et assistanat dans des entreprises comme BNP, Allianz, le Ministére de
la justice ou la préfecture des Yvelines.



01/2014 - 01/2016 :
Employée polyvalente chez Préfecture Des Yvelines sur Versailles
Service étranger, missions variées.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Lingala (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Football, Cosmétiques, Danses, Voyage
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