Gestionnaire Comptable et Fiscal

Né(e) en 1998 - 93390 Clichy-sous-Bois - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2506022050

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +2 — ENACO

Titre Professionnelle Gestionnaire Comptable et Fiscal
12/2018 — Bac — ETS école européenne

BTS Management des unités commerciales

12/2017 — Prom’hoéte

Titre professionnel réceptionniste en hétellerie (niveau V)
12/2017 — Croix Rouge

PSC1

Expériences professionnelles

03/2025 - 05/2025 — Assistante de direction

Traitement et suivi de mail, contrats de travail / DPAE, tableau Excel de suivi de paiements de factures,
tenue de classeurs de BL, lettre de voiture, comptabilité, établissement de factures de situations.

02/2025 - 02/2025 — Accueil clients et responsable administrative

Traitement d’appels téléphoniques, traitement de mails, transmission de demande devis au chef, édition de
devis, suivi de paiement, rangement de BL, factures, devis.

01/2024 - 10/2024 — Gestionnaire Administrative et comptable

Gestion et suivi de stock, étude de marché fournisseur, configuration du CRM de stock (Erplain),
établissement des contrats de travail / DPAE, édition de bulletin de salaire / dépdt DSN, suivi fiscal
(URSSAF, IMPOT, ASSURANCE, etc.).

08/2023 - 08/2023 — Aide comptable
06/2021 - 09/2021 — Sauveteuse Aquatique et manager de piscine
01/2021 - 12/2023 — Manager en restauration et responsable Administrative

Accueil de clients, analyse des besoins, conseil, encaissement, organisation d'événements, privatisation de
salle, établissement de factures, suivi d’hygiéne, analyse de rapports de recettes, édition de tickets Z et de
rapports mensuels, tenue comptable des éléments, établissement de contrats de travail / DPAE / bulletins de
salaire, dépdts de DSN, suivi fiscal (URSSAF, IMPOT, KLESIA, ASSURANCE, etc.).

01/2017 - 12/2021 — Assistante Comptable, Assistante administrative et Commerciale

Langues

Turc (maternelle), Kurde (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant), Espagnol (courant), Arabe
(courant)

Atouts
Pack Office, Sage 50 cloud, Erplain, Pennylane, Progbat, Opéra, CLYO

Loisirs
Football, Escalade, VTT, Kickboxing, JJB, Guitare, Saz, Chant



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



