
Gestionnaire Succession
92800 Puteaux  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2506022058

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +5 — Institut Catholique de Lille
Master 2 en Droit et Pratique du Notariat Mémoire : « Le mariage à terme »
07/2023 — Bac +3 — Institut Catholique de Lille
Master 1 en Droit Privé
07/2022 — Bac +3 — Institut Catholique de Lille
Licence en Droit et Culture Juridique
06/2019
Baccalauréat, série ES

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Gestionnaire Succession
Gestion des successions, des contrats d’assurance-vie et de capitalisation, assurer la relation avec les 
bénéficiaires, traiter les données AGIRA.
07/2024 - 08/2024 — Stagiaire
Rédaction d’actes, gestion de dossiers, recherche juridique, assistance aux rendez-vous.
05/2024 - 06/2024 — Stagiaire
Rédaction d’actes, gestion de dossiers, recherche juridique, assistance aux rendez-vous.
06/2023 - 08/2023 — Secrétaire médicale
Accueil physique et téléphonique, rédaction des convocations, prise de rendez-vous, établissement et suivi 
de la facturation.
07/2022 - 08/2022 — Stagiaire
Rédaction d’actes, gestion de dossiers, recherche juridique, assistance aux rendez-vous.
07/2021 - 07/2021 — Stagiaire
Rédaction d’actes, gestion de dossiers, recherche juridique, assistance aux rendez-vous.
06/2021 - 06/2021 — Stagiaire
Rédaction des actes juridiques, réalisation de la veille juridique, préparation de dossiers de plaidoirie.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Aisance rédactionnelle, Veille juridique, Suivi de la réglementation, Ponctualité, Capacité d’adaptation, 
Excellent relationnel, Esprit d'équipe, Autonomie, Maîtrise de Microsoft Word, PowerPoint, Excel, SICARE, 
KELIA, et des logiciels juridiques

Permis
Permis B



Loisirs
Musique: Pratique du violon et de la guitare au conservatoire, Sport: Danse classique, moderne et 
contemporaine, pilates, Responsable du pôle évènementiel dans l’association de mon master en droit

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


