Gestionnaire de paie

91360 Epinay-sur-Orge - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2506041357

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2022 — Bac +2 — IFOCOP
Certification Professionnelle de Niveau 5 Gestionnaire de Paie

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour — Vendeuse en poissonnerie

Vente de produits de la mer : poissons, crustacés, coquillages. Nettoyage et désinfection réguliére du
matériel, des plans de travail et des étals. Préparation de plateaux de fruits de mer. Préparation des
poissons pour les commandes clients. Renseignement des clients : caractéristiques des produits, prix.
11/2021 - 03/2022 — Gestionnaire de paie

Contrble et vérification des éléments variables de paie (heures supplémentaires, primes, absences). Gestion
compléte du processus de paie, incluant la saisie des données et le contréle des bulletins. Edition des
documents légaux en fin de contrat : certificats, attestations P6le emploi, soldes de tout compte. Création
des dossiers dans le logiciel de paie a l'arrivée de nouveaux collaborateurs, déclarations d'embauche,
rédaction des contrats de travail. Calcul des éléments variables de la paie (primes, indemnités,
remboursements) en récupérant les informations nécessaires. Gestion des processus de paie, incluant les
calculs de salaires, déductions et cotisations sociales. Etablissement des déclarations sociales mensuelles,
trimestrielles et annuelles (DPAE, DSN). Préparation des éléments fixes et variables de la paie. Utilisation
experte d'outils informatiques spécialisés dans le traitement de la paie (Sage, Cegid, ADP).

02/2010 - 06/2021 — Préparatrice de commandes

Préparation des commandes, constitution de colis et de lots. Préparation des commandes clients selon les
procédures et prélévement des produits d'aprés les bons de commande. Prise en charge rapide et précise
des commandes clients en suivant les bons de préparation fournis. Préparation des commandes en fonction
des bons de commande et des spécifications des clients avec systéme de voice picking. Edition et pose des
étiquettes pour garantir la tragabilité de la livraison.

Langues
Anglais (courant), Arabe (maternelle)

Atouts

Logiciel Sage Paie, Administration des avantages sociaux, Rigueur, Déclarations et attestations, Salaires et
charges sociales, Gestion du stress, Sens de I'organisation

Loisirs

Voyages, Lecture, Patisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



