75000 Paris
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2506041421

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2 a Lycée Jean Lurgat
BTS comptabilité et gestion

12/2018 : Bac a Lycée Colbert
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

10/2022 a ce jour :

Assistante comptable chez Groupe Smabtp sur Paris

Elaborer les documents comptables et administratifs : factures, bilans comptables, déclarations fiscales et
sociales, feuilles de paie, rapports mensuels. Participer aux opérations de cléture comptable et a la préparation
de l'audit. Suivi des congés des employés.

09/2019 - 10/2022 :

Adjointe administrative chez Groupe Experience sur Paris

Déclarations fiscales, suivi des comptes annuels et bilans (respect du droit des sociétés). Vérification des fiches
de paie et gestion des contributions sociales. Controle des contrats et appels d'offres.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Soutien scolaire, Patisserie, Céramique
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