17450 Saint-laurent-de-la-prée
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250605155106

Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : CAP
BEP Cuisine et Salle

06/2009 : CAP
BEP Hotellerie Restauration

Bac
Bac Comptabilité

Expériences professionnelles

12/2024 a ce jour :

Assistante comptable sur Nouméa

Gérer les encaissements (charges), calculer les frais de douanes, effectuer le soutien financier des batiments de
la marine.

06/2024 a ce jour:

Gestionnaire de copropriété sur Brest

Gestion d'immeuble neuf, reprise de procédure, reprise d'un portefeuille sinistré, gestion d'une équipe, gestion
de travaux de réhabilitation.

01/2023 - 06/2024 :

Gestionnaire de copropriété sur Quimper

Création de convocation d'assemblée générale, diffusion de procés-verbal, visite d'immeuble, tenue
d'assemblée générale, prise de contact avec les fournisseurs et commande d'intervention, préparation de
budget en vue d'une assemblée générale, réception de travaux, communication avec les copropriétaires.

09/2022 - 06/2023 :

Assistante/gestionnaire de copropriété sur Brest

Creéation de convocation d'assemblée générale, diffusion de procés-verbal, visite d'immeuble, tenue
d'assemblée générale, prise de contact avec les fournisseurs et commande d'intervention, préparation de
budget en vue d'une assemblée générale, réception de travaux, communication avec les copropriétaires.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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