Né le 01/01/1996
77310 Pringy

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2506101354

Professionnelle polyvalente en comptabilité, finances et ressources
humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac a Université Unip Sao Paulo
Baccalauréat en Administration d'entreprise

Expériences professionnelles

03/2024 - 04/2025 :

Conseillére technique et Hotesse de caisse chez Mennecy Sport (intersport) sur Mennecy

Controle des systemes de caisse en libre-service, résolution de problemes de caisse, formation de nouveaux
employés sur les procédures de caisse et les meilleures pratiques de service client, gestion des erreurs de prix
et des remboursements, participation active aux campagnes promotionnelles.

02/2021 - 01/2022 :

Assistante RH et Comptable chez Etco - Comptabilité

Suivi des entrées et sorties du personnel (formalités d'embauche et de départ, solde de tout compte, certificats
de travail, etc.); Suivi des factures, relances clients et rapprochements bancaires; Préparation des déclarations
sociales et fiscales mensuelles.

05/2016 - 02/2020 :

Assistante Financiére et RH chez Granex Du Brésil Ltda

Elaboration et suivi des budgets trimestriels; Préparation de reportings financiers mensuels; Collaboration avec
les équipes comptables et opérationnelles pour optimiser les colts. Administration du personnel: enregistrement
des entrées et des sorties, suivi des absences et des demandes de congés, planification des visites médicales,
veérification des compteurs; Traitement des embauches; Préparation des documents candidats, réalisation et
contréle de bulletin de salaire.

01/2015 - 02/2016 :

Secrétaire chez Procon Sao Gabriel Da Palha

Gestion des commandes de fournitures et de matériel, distribution auprés du personnel, suivi des stocks; Suivi
des factures, relances clients et recouvrement; Organisation des formations internes et suivi des entretiens
annuels.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Centres d'intéréts

Salle de sport, Faire du vélo, Randonnée, Voyages, Musique
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