
Comptable Junior
75020 Paris 20 arrondissement  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2506101356

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2022 — Bac +5 — ITIC Paris
Mastère 2 Finance Audit et Contrôle de gestion
12/2021 — Bac +3 — IAE Clermont Auvergne
Licence en Finance et en comptabilité

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Comptable Client
Gérer la comptabilité clients, lettrage, pointage et rapprochement. Analyse des comptes (situations et 
relevés de comptes). Traitement des demandes par courrier et téléphone. Relancer les clients par téléphone 
et par écrit. Préparer les remises en banques des chèques et passer les CB.
01/2023 - 07/2024 — Assistante comptable et administrative
Assurer le suivi des encaissements et paiements CB, chèques. Rapprochement bancaire, lettrage, 
imputations des paiements. Participer aux activités de clôtures mensuelles. Calculer les clés de répartition 
des dépenses par départements. Analyser les écarts entre le réel et prévisionnel.
06/2022 - 09/2022 — Assistante Comptable
Tenue des dossiers (classement saisie, lettrage). Rapprochements bancaires mensuelles. Préparer la 
déclaration fiscale IS, TVA et CVAE (PME-PMI).

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Gestion administrative, Pack Office, Cegid, Ciel compta dos, Ax Prod Dynamic, Discrétion, Esprit collectif, 
Capacité d’adaptation, Autonomie, Organisation, Goût des chiffres, Maitrise des techniques d’accueil

Loisirs
Sport, Voyage, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


