
95130 Franconville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2506101512

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : à Fitec Paris
SAP S/4HANA Customizing for Financial Accounting (S4F12) 

12/2019 : à Fitec Paris
SAP S/4HANA Business Processes in Financial Accounting (S4F10) 

01/2019 : à Fitec Paris
Certification Green Belt Lean Six Sigma 

07/2017 : Bac +5 à Esam Paris
Master of science (II) Expert financier 

07/2015 : Bac +5 à IGS Paris
Master of science (I) Contrôle de gestion et développement d'entreprise 

Expériences professionnelles

06/2020 - 02/2025 :
Responsable administratif travaux chez Mpa Paris sur Paris
Etablissement de la facturation, gestion des sous-traitants et des chantiers, lien entre le directeur d'agence et les
conducteurs travaux, animation et suivi des dossiers procédures.

12/2019 - 06/2020 :
Consultante fonctionnelle SAP Finance chez Beyond Technologies
Faciliter l'implantation et le soutien de SAP HANA module FI/CO, participation à la phase d'évaluation des
besoins et définition d'un cahier des charges.

06/2019 - 11/2019 :
Consultante fonctionnelle SAP Finance chez Sopra Steria sur La Défense
Assurer le suivi des performances du SI financier et identifier les domaines d'amélioration potentiels.

10/2016 - 11/2018 :
Responsable administratif et financier chez Centrale Des Hôtels sur Paris
Piloter le contrôle de gestion budgétaire, suivi de la facturation, des droits à dépenses et analyse des écarts
éventuels.

07/2015 - 05/2016 :
Contrôleur de gestion Junior chez Gedenim sur La Défense



Etablissements des budgets prévisionnels, analyse des flux de trésorerie, communication financière.

10/2014 - 06/2015 :
Assistante contrôle de gestion chez Veolia sur La Défense
Calcul des marges par centre de profit et synthèse des performances opérationnelles.

08/2009 - 07/2014 :
Assistante chef de projet chez Preview Gm System sur Epinay-sur-seine
Pilotage d'un projet opérationnel, création de l'outil de suivi (tableau de bord).

06/2008 - 06/2009 :
Assistante comptable fournisseurs chez Cabinet Fidec sur Paris
Déclarations fiscales, sociales et révisions des comptes généraux, comptabilité fournisseurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Amatrice de cours collectifs sportifs tels que le fitness, le body sculpt, le body combat et le pilate, Dessin pour
immortaliser des paysages
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