
91320 Wissous
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250612143606

Assistante de direction - paie - rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : à Lycée Françoise Maurice
BP-Esthétique 

01/2021 : 
Formation en Droit social 

Expériences professionnelles

01/2019 à ce jour :
Assistante de direction Paie-RH chez Groupe Aurige-renofors sur Wissous (91)
Rédaction des contrats & courriers RH, saisie & vérification des heures, traitement et suivi des congés, gestion
administrative, organisation et gestion CSE, suivi parc auto.

01/2017 - 01/2019 :
Assistante de direction chez Automatismes Securitaires Ferroviaires
Suivi pointages chantiers, gestion accès RATP, interface entre salariés & direction.

01/2013 - 01/2017 :
Secrétaire médicale chez Scm Dialog
Accueil, gestion administrative, interface patientèle-médecin, gestion des stocks, comptabilité partielle.

01/2012 - 01/2013 :
Esthéticienne à domicile chez Auto-entrepreneuse
Prise en charge de la clientèle, réalisation des prestations esthétiques, gestion administrative.

01/2010 - 01/2012 :
Conseillère de vente polyvalente et représentante formation chez Sephora
Conseillère polyvalente de vente, gestion du pôle caisse, organisation et animation des formations.

01/2008 - 01/2010 :
Esthéticienne et conseillère de vente en alternance chez Dr Pierre Ricaud
Pratique de l'ensemble des techniques esthétiques, conseil et vente de produits, gestion des stocks.

Permis

Permis B
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