
Assistante comptable
78310 Maurepas  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2506121517

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — Bac +3
Licence Professionnelle spécialité Audit Comptable
12/2013 — Bac +2
Diplôme Universitaire de Technologie (DUT), Finance et Comptabilité
12/2010 — Bac
Baccalauréat STG, Science Technologie de la Gestion, spécialité Finance & Comptabilité

Expériences professionnelles
03/2023 - à ce jour — Comptable fournisseurs
01/2023 - 03/2023 — Comptable clients
02/2020 - 12/2022 — Assistante comptable
06/2017 - 12/2018 — Assistante comptable
09/2016 - 03/2017 — Assistante comptable
10/2015 - 12/2015 — Assistante comptable
09/2014 - 09/2015 — Assistante comptable
06/2014 - 09/2014 — Assistante Comptable

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Comptabilité fournisseurs, Traitement des mails entrants/sortants, Rapprochements des bons de 
commandes, bons de livraisons, avec les factures, Comptabilisation des pièces comptables, Saisies 
bancaires et rapprochements, Gestion des échéanciers Fournisseurs, Préparations des campagnes de 
règlements fournisseurs et notes de frais, Analyse, suivi et lettrage des comptes de tiers, Traitement des 
relances fournisseurs, Réalisation DAS 2 et support à la préparation de la déclaration de TVA, Participation 
aux clôtures mensuelles/annuelles, Gestion administrative/Classements/Archivage, Comptabilité clients, 
Gestion des encaissements magasins et comptabilisation, Vérification et comptabilisation des financements, 
Rapprochements bancaires et lettrages, Analyse et suivi des clients douteux

Permis
Permis B

Loisirs
Musique/ Piano, Basketball/ Athlétisme, Cinéma/ Documentaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


