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Hotesse d'accueil/standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 a Université Lumiére de Lyon 2
DEUG de Musicologie et LLCE Anglais

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Hotesse d'accueil/standardiste chez Compagnie Nationale Du Rhéne sur Autun

Gestion du standard, réponse aux demandes clients en frangais et anglais, maitrise du logiciel de gestion
interne, information des visiteurs, gestion de la location de véhicules.

09/2024 - 10/2024 :

Hotesse d'accueil et de caisse chez Cfa Du BAtiment Leclerc Culturel sur Coulanges-les-nevers

Accueillir les apprentis et répondre a leur demande, accueil des parents et redirection vers les services
concernés, gestion des livraisons et rendez-vous professionnels, gestion du standard téléphonique, gestion des
dossiers d'inscription, gestion de la relation avec I'académie de Dijon, gestion du fond de caisse, encaissement,
gestion des stocks, accueil client.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Médical, Lecture, Opéra et musique, Voyages, Nature, Ecriture
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