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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bourgogne-Franche-Comté
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +2 — Université Lumière de Lyon 2
DEUG de Musicologie et LLCE Anglais

Expériences professionnelles
01/2025 - à ce jour — Hôtesse d'accueil/standardiste
Gestion du standard, réponse aux demandes clients en français et anglais, maîtrise du logiciel de gestion 
interne, information des visiteurs, gestion de la location de véhicules.
09/2024 - 10/2024 — Hôtesse d'accueil et de caisse
Accueillir les apprentis et répondre à leur demande, accueil des parents et redirection vers les services 
concernés, gestion des livraisons et rendez-vous professionnels, gestion du standard téléphonique, gestion 
des dossiers d'inscription, gestion de la relation avec l'académie de Dijon, gestion du fond de caisse, 
encaissement, gestion des stocks, accueil client.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Contact humain, Maitrise de la bureautique, Organisation, Conseils clients, Gestion des stocks, Affable, 
Passionnée, Ouverte d’esprit, Rigoureuse, Curieuse

Loisirs
Médical, Lecture, Opéra et musique, Voyages, Nature, Écriture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


