
Né le 08/09/2001
78955 Carrières-sous-poissy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2506171915

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à ISCG Paris
BTS Support à l'Action Managériale 

12/2020 : Bac à Lycée Jules Ferry
Baccalauréat filière ES, Spécialité Sciences Sociales et Politique 

Expériences professionnelles

11/2023 - à ce jour :
Assistante achats, CDI chez Addok sur Paris
Préparation des négociations, pilotage de la relation fournisseur, création de supports de communication en vue
d'animer le commerce.

09/2021 - 08/2023 :
Assistante de direction, Alternance chez Ag2r La Mondiale sur Levallois-perret
Gestion temps de travail des collaborateurs, réalisation du suivi administratif du personnel, organisation
d'évènements internes pour la direction, collaboration à la rédaction de la newsletter à destination de la
direction.

11/2019 - 02/2021 :
Créatrice de design pour print on demand chez Indépendant
Création de logo, bannière, création de design pour vêtements.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Photographie, Dessin, Lecture, Culture japonaise, Voyages, Nouvelles technologies, Géopolitique
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