Assistante de direction

Né(e) en 2001 - 78955 Carrieres-sous-Poissy - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2506171915

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2 — ISCG Paris

BTS Support a I'Action Managériale

12/2020 — Bac — Lycée Jules Ferry

Baccalauréat filiere ES, Spécialité Sciences Sociales et Politique

Expériences professionnelles

11/2023 - & ce jour — Assistante achats, CDI

Préparation des négociations, pilotage de la relation fournisseur, création de supports de communication en
vue d’animer le commerce.

09/2021 - 08/2023 — Assistante de direction, Alternance

Gestion temps de travail des collaborateurs, réalisation du suivi administratif du personnel, organisation
d’événements internes pour la direction, collaboration a la rédaction de la newsletter a destination de la
direction.

11/2019 - 02/2021 — Créatrice de design pour print on demand
Création de logo, banniéere, création de design pour vétements.

Langues
Anglais (courant), Allemand (moyen)

Atouts

Pack Office, Wondershare Filmora, Shotcut, Lightroom, Canva, Beekast, GanttProject, Polyvalente,
Rigoureuse, Autonome, Esprit d'équipe, Esprit créatif

Loisirs
Photographie, Dessin, Lecture, Culture japonaise, Voyages, Nouvelles technologies, Géopolitique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



