
77240 Cesson
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2506182009

Chargée de projets

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2
BTS Management des Unités Commerciales 

12/2012 : Bac
Bac Pro Esthétique 

Expériences professionnelles

01/2019 à ce jour :
Chargée de projets chez Soluwan sur Lisses
Gestion de projets - organisation d'évènements sportifs grand public : Marathon de Paris, Enduropale du
Fouquet, NBA Bercy, salon Milwaukee et Hilti. Relation clientèle : personnalisation et rédaction des devis,
analyse de la demande, gestion administrative du compte client, recrutement des prestataires externes pour les
évènements, rédaction et réponses aux appels d'offres, vérification de la conformité des commandes clients,
facturation et relance clients / fournisseurs, prospection commerciale et gestion du standard téléphonique,
création de PDF et PPT, brief d'intervention pour les techniciens, rédaction de compte-rendu clients et post
évènements, recherche de produits RSE.

01/2017 - 12/2018 :
Assistante commerciale chez Optym-ha sur Moissy-cramayel

01/2016 - 12/2017 :
Assistante commerciale chez Cidi sur Courcouronnes

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Impliquée, Ponctuelle, Gestion des priorités et des imprévus
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