
Secrétaire commerciale
77700 Chessy  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2506201316

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2022 — Gueudet Academy
Conseillère automobile
06/1997 — Bac +2 — Cefep
BTS: Assistant manager
06/1995 — Bac — Cefep
Bac Professionnel, BEP, CAP: Bureautique gestion administrative et secrétariat

Expériences professionnelles
03/2023 - à ce jour — Assistante commerciale
05/2022 - à ce jour — Conseillère Véhicules d'Occasions
03/2022 - 05/2022 — Assistante commerciale
06/2021 - 02/2022 — Assistante Administrative
01/2018 - 10/2018 — Responsable animation
09/2011 - 08/2020 — Assistante maternelle à domicile
01/2006 - 06/2010 — Conseillère clientèle
05/2000 - 11/2005 — Assistante Commerciale, Responsable Farandole
09/1998 - 04/2000 — Responsable magasin
09/1996 - 08/1998 — Assistante d'agence d'exploitation

Atouts
Établir un devis, Facturation client et fournisseur, Saisie de commande, Résolutions des litiges, Accueil 
clientèle, Renseigner les clients, les fournisseurs, les commerciaux, Aptitude à la communication, Traitement 
et saisie des commandes, Gestion des besoins de la clientèle, Planification, Traitement des appels d'offre, 
Prospection téléphonique, Sens de la communication, Analyse des besoins clients, Classement et 
archivage, Organisation d'événements

Loisirs
Musique, Théâtre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


