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Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

11/2024 :
Titre Professionnel Assistante Ressources Humaines

10/2020 :
Certificat de Qualification Professionnelle - Chargée d'Accueil Aéroportuaire

01/2019 :
Certificat de Qualification Professionnelle - MOOC Paris Aéroport

07/2017 :
Baccalauréat - Accueil, Relation Clients et Usagers

07/2016 :
Brevet d'Etude Professionnelle - Métier de la Relation aux Clients et aux Usagers

Expériences professionnelles

01/2025 - 05/2025 :

Secrétaire Administrative chez Association Adapei sur Melun

Gestion des appels téléphoniques de la direction générale, traitement du courrier entrant et sortant, gestion
administrative de flotte automobile.

11/2023 - 11/2024 :

Assistante Ressources Humaines chez Guerbet sur Aulnay-sous-bois

Participation et organisation des accueils RH hebdomadaires, gestion du processus de recrutement des
intérimaires, suivi des heures supplémentaires des employés, soutien du département RH dans la gestion
quotidienne des taches administratives.

09/2021 - 10/2022 :

Hétesse d'Accueil chez Welcome At Work sur Boulogne-billancourt

Accueil et orientation des visiteurs, assistance aux employés et aux visiteurs, gestion des appels téléphoniques
et des réservations, support administratif.

12/2020 - 01/2021 :
Conseillére Pole Service chez Darty sur Aulnay-sous-bois
Accueil, information et remise des produits aux clients, gestion administrative des ventes.

02/2020 - 10/2020 :



Hotesse d'Accueil Aéroportuaire chez Geiq sur Roissy-en-france
Accueil et orientation des passagers, vérification des passeports et des cartes d'embarquement, garantie du
respect des mesures de sdreté.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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