
94500 Champigny-sur-marne
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250626194513

Assistante technique btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : 
Evaluation des compétences administratives 

12/2009 : CAP
BEP carrière sanitaire et social 

Expériences professionnelles

10/2024 - 06/2025 :
Assistante Technique BTP
Planification, gestion des appels téléphoniques, prise de rendez-vous, bon de travaux sous-traitance,
commande fournisseur, facturation, saisie administrative.

03/2024 - 07/2024 :
Manager chez SÉphora
Accueil physique et téléphonique des clients, supervision d'une équipe, gestion des stocks et procédures
bancaires.

05/2022 - 01/2024 :
Téléconseillère Commerciale chez Meilleur Habitat De France
Accueil téléphonique des clients, gestion des dossiers clients, gestion des plannings commerciaux, cadastre.

12/2020 - 03/2022 :
Conseillère d'Aide à la Formation chez Cp France Formation
Accueil téléphonique, accompagnement à la recherche de formation, suivi de formation.

04/2018 - 06/2020 :
Agent d'Accueil chez Valophis Habitat
Accueil physique et téléphonique des locataires, prise de rendez-vous, traitement des dossiers.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Voyage, Sport, Lecture
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