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Charge de communication

Ma recherche

Je recherche un CDI, à tout le département Nouvelle-Aquitaine avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros,
dans les Matériaux de Construction.

Expériences professionnelles

01/2023 - 09/2023 :
CONSEILLER LOCATION ET DEVELOPPEMENT chez Citya sur Bordeaux (33)
  Location des biens vacants en garantissant la solvabilité des locataires (découverte client, étude de dossier,
visite et conclusion) ainsi que trouver de nouveaux mandats afin de développer le portefeuille de gestion de
l'agence

2023 à ce jour :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE chez Colisee sur Bordeaux (33)
- Réception et traitement des appels téléphoniques
- Mailing
- Suivi administratif des dossiers clients achat/vente
- Suivi des dossiers de syndic sur les copropriétés
- Suivi de plusieurs dossiers en cours
- Diffusion et mis à jour des supports de communication
- Support auprès de ma responsable

Langues

Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Adobe Photo Shop, Word, Excel, Canva

Atouts et compétences

Capacité d&#039;adaptation
Curiosité, Réactivité
Organisation, Rigoureuse

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



CUISINE
RANDONNEE
DESSIN
VOYAGE
SORTIE ENTRE AMIS
SHOPPING
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