
Assistante Construction
93410 Vaujours  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2507040936

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2008 — Bac +2 — Ecole AKOR
BTS Assistante de gestion PME-PMI
12/2006 — Bac — Lycée Liberté
Baccalauréat professionnel Secrétariat avec mention

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Cheffe de secteur
Gestion de patrimoine avec plus de 15 années d'expérience dans le suivi de la maintenance et des 
opérations d'immeubles.
01/2021 - 12/2023 — Chargée de gestion locative et immobilière
01/2018 - 12/2021 — Chargée de relations Clients
01/2015 - 12/2018 — Chargée de gestion locative
01/2014 - 12/2015 — Assistante de copropriétés
01/2013 - 12/2014 — Assistante multi sites Service technique
01/2008 - 12/2012 — Assistante du Directeur de copropriétés

Atouts
Gestion administrative, Gestion de la relation Clients, Encadrement d’équipe, Gestion des dispositifs de 
sécurité, Commercialisation des logements vacants, Gestion des commandes, Contrôle des travaux des 
prestataires, Gestion et suivi administratif des contrats, Gestion des dossiers sinistres, Gestion et suivi 
budgétaire, Traitement comptable, Gestion des copropriétés, Relations externes

Loisirs
Danse, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


