
Adjointe responsable maintenance / Gestionnaire 
polyvalente
Né(e) en 1992  ·  94200 Ivry-sur-Seine  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250704143704

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Adjointe responsable maintenance
Élaboration de devis et chiffrages techniques (CFO/CFA, CVC, SSI), suivi des contrats de maintenance : 
création, facturation, pilotage planning, management d’une équipe technique et coordination des 
approvisionnements, suivi de la relation client, gestion de litiges.
01/2020 - 01/2024 — Gestionnaire dépannage
Gestion d’une équipe de 6 techniciens en interventions d’urgence (TIU), planification des interventions en Île-
de-France, facturation et traitement SAV (AS400), gestion bailleurs sociaux, syndics, particuliers.
01/2017 - 01/2020 — Assistante administrative polyvalente
Responsable logistique et gestion des heures techniciens, suivi des factures fournisseurs (CEGID) et appels 
d’offres, gestion de la flotte automobile (80 véhicules), EPI et achats indirects, accueil physique et 
téléphonique.

Langues
Portugais (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, AS400, OSIRIS, CEGID, Aisance relationnelle, Rigueur, Organisation, Esprit d’analyse, Force 
de proposition, Polyvalente, Esprit d’équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


