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Assistante administrative / rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Lycée polyvalent de Cachan
BTS Support à l'Action Managériale 

12/2023 : Bac à Lycée Gustave Jaume
Baccalauréat professionnel AGOrA Assistance à la gestion des organisations et de leurs activités.

Expériences professionnelles

11/2024 - 06/2025 :
Assistante Administrative chez Amassist sur Paris (75)
Enregistrement des intervenants sur les logiciels internes, accueil téléphonique, prise en charge des demandes
clients.

05/2024 - 06/2024 :
Assistante RH chez Kangourou Kids sur Paris (75)
Conduite d'entretiens d'embauche, création du questionnaire d'embauche en anglais, mise à jour des annonces
d'emploi (LinkedIn, Facebook, Instagram).

03/2023 - 08/2023 :
Employée polyvalente chez Macdonald
Accueil des visiteurs, clients, gestion des plannings, service clients.

12/2022 - 01/2023 :
Assistante Administrative chez Croix-rouge sur Pierrelatte
Gestion des dossiers numériques des bénéficiaires, accueil des bénéficiaires, encaissement des achats.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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