77310 Saint Fargeau Ponthierry
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2507061757

Directrice administrative et financiére

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +2 a IFOCOP
Formation d'Assistante en Gestion d'entreprise de niveau lll

12/1998 : Bac +2
BTS Assistante de Direction

12/1996 :
BACCALAUREAT LITTERAIRE

Expériences professionnelles

03/2011 a ce jour:
Directrice Administrative chez L'atelier Du Plastique sur Le Coudray-montceaux (91)
Responsable de la gestion administrative et financiére de I'entreprise.

01/2006 - 12/2010 :
Responsable ADV chez Decibel France sur Massy (91)
Gestion des commandes clients, suivi des ventes et relations avec les clients.

01/1999 - 12/2006 :
Assistante Commerciale chez Serac Distribution sur Bondoufle (91)
Support administratif et commercial, gestion des relations clients.

01/1999 - 12/1999 :
Assistante Commerciale et administrative chez Europ Supervision sur Courtaboeuf (91)
Gestion administrative et commerciale, support aux équipes.

01/1996 - 12/1998 :
Assistante de Direction chez Maison Mer sur Rungis (94)
Support administratif pour la direction.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)
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