Assistante Comptable, Assistante Gestionnaire
de Paie

13100 Aix-en-Provence - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250708155505

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2026 — Bac +2 — Association pour I'éducation cognitive et le développement (AECD)
Titre professionnel secrétaire comptable
12/2024 — L'Alliance Francaise de France

Cours de frangais (FLE) Dipléme officiel délivré par le ministére de I'éducation nationale francais (DELF,
niveau B1).

12/2008 — Ecole de commerce Kyiv-Mohyla

Programme MBA pour DRH Certificat 12,6 crédits (durée 18 mois).
12/2002 — Institut des mines et de métallurgie du Donbass

Droit civil Dipldme BAC+3 validé par I'Etat francais.

12/2002 — Université nationale de construction et d'architecture
Gestion des organisations Dipldme Master validé par I'Etat francais.

Expériences professionnelles

03/2025 - a ce jour — Assistante comptable (Stage)

Gestion des opérations comptables courantes, participation aux opérations de cléture, établissement de
tableau des flux de trésorerie et de tableaux de bord, gestion des paies.

07/2024 - a ce jour — Assistante Ressources humaines (Stage)

Gestion administrative du personnel, familiarisation avec les obligations légales, participation a la réunion de
CSE, gestion des paies.

01/2007 - 12/2021 — Directrice des ressources humaines

Gestion des Ressources humaines, recrutement, embauche, gestion administrative du personnel, budget
RH, paie, audit RH, management de I'équipe RH.

Langues

Ukrainien (maternelle), Francais (courant), Anglais (moyen), Russe (maternelle)

Atouts

Bases de comptabilité générale, Préparation, classement et archivage de documents, Compétences
numériques, Veille informationnelle, Sens de la discrétion, de I'intégrité et de la confidentialité, Capacités
d’'organisation du travail, Sens de gestion du temps, Aisance relationnelle, Godt pour le travail en équipe,
Autonomie, rigueur et précision

Permis

Permis B

Loisirs



Squash, Ski, Kayak, Roller, Voyages, Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



