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0 à 1 an d'expérience
Réf : 2507091200

Agente administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : à CMA Montluçon
Formation ADEA/Bloc 2 Comptabilité Assurer la comptabilité générale d'une entreprise

04/2025 : à TERTIO INFORMATIQUE
Formation WORD/EXCEL 

06/2015 : à Greta Moulins
CIF Secrétaire/Comptable 

06/1999 : Bac à Anna Rodier
Bac Transport 

06/1997 : CAP à Lycée Technique Yzeure
BEP Comptabilité 

Expériences professionnelles

12/2024 à ce jour :
Agente contractuelle chez Ddfip sur Yzeure
Classement, archivage

07/2024 - 11/2024 :
Auxiliaire de bureau (service courrier) chez Ddfip sur Moulins

05/2024 à ce jour :
Agente administrative chez Laser 03 sur Moulins
Enregistrement de carte de mutuelle, scan, envoi de mail, classement de document

11/2023 - 04/2024 :
Agente de collecte chez Eurofins sur Moulins
Etablir des bons de commande, saisie de données numériques (excel).

07/2023 - 09/2023 :
Agente polyvalente chez Evolea sur Moulins

06/2023 à ce jour :
Ouvrière viticole chez Eurl Eric Jousselin sur Saulcet (03)
Ebourgeonnage, palissage



10/2022 - 12/2022 :
Contrôleuse prestations chez Cpam sur Moulins

07/2022 - 09/2022 :
Conseillère téléphonique chez Caf sur Moulins

02/2022 - 06/2022 :
Factrice chez La Poste sur Le Donjon

12/2021 à ce jour :
Chauffeuse/livreuse chez Centre Express sur Yzeure

07/2021 - 08/2021 :
Chargée d'accueil chez La Poste sur Saint-pourçain-sur-sioule

09/2000 - 04/2018 :
Préparatrice de commande chez Scacentre sur Yzeure
Polyvalence sur différents postes

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Marche
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