
Assistante Commerciale / Assistante 
administration des ventes
77540 Le Plessis Feu Aussoux  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2507091205

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/1996 — Bac +2 — Lycée Emile Litre
BTS ACTION COMMERCIALE

Expériences professionnelles
12/2011 - 03/2025 — Assistante commerciale et adv
Soutien aux commerciaux dans la préparation des dossiers clients, mise à jour des informations, réponses 
aux appels d'offres, gestion des commandes clients, facturation, et management d'une équipe de 3 
personnes.
05/2005 - 09/2011 — Assistante commerciale
Gestion des commandes clients, archivage numérique, mise à jour des tableaux de bord mensuels, et 
assistance dans la gestion des ressources humaines.
12/2000 - 12/2004 — Assistante commerciale
Gestion des commandes clients, facturation, et mise à jour des fichiers concessionnaires.
11/1996 - 06/2000 — Commerciale sédentaire
Gestion des commandes clients, accueil physique des visiteurs, et vente.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Assistante Commerciale, Administration des ventes, Rigueur, Capacité d'adaptation rapide, Gestion des 
priorités, Discrétion, Autonomie dans le travail, Polyvalence dans les tâches administratives et 
commerciales, Assurer l'Interface entre les services internes de l'entreprise, Réponse aux appels d'offres, 
Archivage numérique, Saisie des commandes, Gestion des commandes clients, Facturation, Achats 
matériels, Gestion des stocks, Accueil physique des visiteurs

Permis
Permis B

Loisirs
Pratique du tir sportif : pistolet, arbalète, tir à l'arc, Conseillère municipale, Scrapbooking

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


