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Assistante commerciale / assistante administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

05/1996 : Bac +2 a Lycée Emile Litre
BTS ACTION COMMERCIALE

Expériences professionnelles

12/2011 - 03/2025 :

Assistante commerciale et adv chez Payen-neomat sur Rozay-en-brie (77)

Soutien aux commerciaux dans la préparation des dossiers clients, mise a jour des informations, réponses aux
appels d'offres, gestion des commandes clients, facturation, et management d'une équipe de 3 personnes.

05/2005 - 09/2011 :

Assistante commerciale chez Sodimac sur Collégien (77)

Gestion des commandes clients, archivage numérique, mise a jour des tableaux de bord mensuels, et
assistance dans la gestion des ressources humaines.

12/2000 - 12/2004 :
Assistante commerciale chez Bopack Systems sur Croissy-beaubourg (77)
Gestion des commandes clients, facturation, et mise a jour des fichiers concessionnaires.

11/1996 - 06/2000 :
Commerciale sédentaire chez Joncoux Menager sur Avranches (50)
Gestion des commandes clients, accueil physique des visiteurs, et vente.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pratique du tir sportif : pistolet, arbaléte, tir a I'arc, Conseillére municipale, Scrapbooking
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