
Né le 01/01/1984
03000 Coulandon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2507091433

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2 à Lycée de Presles
BTS Assistant de Direction 

12/2007 : Bac +3 à Université Blaise Pascal
Licence Histoire-Histoire de l'Art 

12/2004 : à Lycée Théodore de Banville
Baccalauréat Série Littéraire 

Expériences professionnelles

09/2024 - 12/2024 :
Secrétaire commerciale chez Curioz Loisirs sur La Balme De Sillingy (74)
Secrétariat général et de Direction, Responsable locations véhicules, Responsable RH.

05/2020 - 08/2022 :
Secrétaire-Comptable chez Earl Vergers Tissot sur Coppongex (74)
Secrétariat général et de Direction, Préparation et vente directe, Comptabilité - Gestion du personnel.

01/2015 - 12/2019 :
Co-Gérante chez Auto Moto Transactions (amt) sur Meythet (74)
Phoning, Rentrer les mandats, Gestion de clientèle, Achat- Vente- Reprises- Recherches personnalisées,
Secrétariat - Comptabilité - Gestion.

01/2012 - 12/2014 :
Gestionnaire chez Epl De Contamine Sur Arve sur Contamine-sur-arve (74)
Gestion des Ressources Humaines, Gestion Financière, Gestion Administrative, Gestion quotidienne.

01/2011 - 12/2012 :
Gestionnaire chez Epl De Lempdes sur Lempdes (63)

01/2010 - 12/2011 :
Assistant de Direction chez Rectorat De Clermont-ferrand sur Clermont-ferrand (63)
Secrétariat général et de Direction, Gestion des réunions et compte rendu, Accueil des nouveaux arrivants.

07/2009 - 10/2009 :



Secrétaire Administrative chez Tribunal De Moulins sur Moulins (03)

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de Direction chez Seau sur Clermont-ferrand (63)

01/2009 - 01/2009 :
Stagiaire chez Ams Morette Eurl sur Avermes (03)

01/2008 - 01/2008 :
Stagiaire chez Chapier Sa sur Avermes (03)

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévole SPA, Sport, Musique
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