Assistante de gestion

92320 Chétillon - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2507152006

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1996 — Bac +2

BTS Action Commerciale
12/1994 — Bac

BAC Comptabilité

Expériences professionnelles

03/2025 - 05/2025 — Assistante Travaux
11/2023 - 08/2024 — Assistante de Gestion
10/2022 - 10/2023 — Chauffeur Taxi

12/2011 - 06/2022 — Assistante Administrative
11/2009 - 10/2011 — Assistante Commerciale
10/2008 - 07/2009 — Coordinatrice Transport

12/1994 - 07/2008 — Commerciale en alternance a Responsable Logistique

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion clients, fournisseurs, sous-traitants, Gestion des dossiers d’appels d'offres, Comptabilité, Rédaction
et/ou frappe des courriers, Gestion des réunions, Gestion des appels et mails, Gestion des tableaux de
bords, Gestion de I'équipe, Gestion des déplacements, Gestion du parc auto, téléphonie, bureautique,
Polyvalence, Sens de I'organisation, Précision et souci du détail, Esprit d'équipe, Réactivité, Communication

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



