Né le 30/03/1980

03460 Villeneuve-sur-allier
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2507152022

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac a Lycée Val d'Allier
Baccalauréat Professionnel du Secrétariat

12/1998 : CAP a Lycée Val d'Allier
BEP des métiers du secrétariat

12/1996 : a College Emile Guillaumin
Brevet des colleéges

Expériences professionnelles

10/2010 - a ce jour:

Agent administratif chez Allier Habitat sur Moulins

Gestion du courrier, accueil physique et téléphonique, rédaction de notes et courriers, suivi des contrats, gestion
des dossiers, approvisionnement et suivi des commandes, réalisation de comptes rendus, vérification et
enregistrement des factures.

02/2005 - 09/2009 :
Assistante qualité chez Transports Moulinois sur Yzeure

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Patisserie, Dessin, Musique
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