Né le 13/12/1996
92000 Nanterre

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250717100104

Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +2 a Université Paris Nanterre
DEUG Lettres Modernes parcours science du langage

Expériences professionnelles

10/2021 a ce jour :
Assistante polyvalente chez Se3m sur Puteaux

06/2021 a ce jour :
Chargée de Clientéle chez Afnor Certification sur Saint-denis
Certification du portefeuille Leclerc (plus de 300 magasins)

06/2018 - 03/2021 :
Assistante administrative et commerciale chez Parfums Ulric De Varens Sa sur Paris (08)
Création, vente et exportation dans le domaine de la parfumerie et de la cosmétique.

01/2018 - 06/2018 :
Hoétesse d'accueil chez Agence France Prestige sur Paris (15)

01/2017 - 06/2017 :

Assistante de direction chez Cert'eco sur Neuilly-sur-seine
Gérer, saisir, suivre et traiter les dossiers, les contrats et notes de frais.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, Cuisine, Sport
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