
Secrétaire administratif BTP
Né(e) en 1985  ·  - Berrahal  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2507171056

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +3 — Université d'Annaba
Licence en Traduction
12/2007
Formations en ligne en Gestion, Marketing et Commerce international
12/2006
Formation en Comptabilité générale

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2019 — Secrétaire
Suivi administratif des chantiers et de l'avancement des travaux ; gestion du personnel, des assurances et 
des déclarations administratives ; suivi de la facturation et des relations avec les fournisseurs et clients.

Langues
Arabe (maternelle), Français (courant), Anglais (notions)

Compétences
Gestion administrative et secrétariat, Suivi de chantiers BTP et coordination, Gestion du personnel et 
relation client, Bureautique et communication professionnelle,

Atouts
Arabe (langue maternelle), Français (TCF B2), Anglais

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


