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Secrétaire btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : 
Formations en ligne - Gestion, Marketing, Commerce international 

12/2006 : 
Formation en Comptabilité générale 

Bac +3
Licence universitaire en Traduction 

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2019 :
Secrétaire - secteur BTP chez Entreprise Chinoise De Construction (opgi, Aadl)
Suivi des situations et avancement des travaux, suivi du personnel et gestion administrative, assistance
commerciale et relations clients, déclarations fiscales et gestion bancaire, gestion des assurances.

01/2011 - 12/2012 :
Stagiaire - Transit maritime international chez Entreprise Portuaire D'annaba sur Annaba

01/2011 - 12/2012 :
Aide‑avocat (CIP - insertion professionnelle)

Langues

Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : notions / Ecrit
: débutant)

Permis

Permis B
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