
Chargée d'Études en Copropriété
Né(e) en 1992  ·  17220 Sainte-Soulle  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250717183520

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +5 — ESPI
Mastère Professionnel - Manager en Administration et Gestion Immobilière
12/2017 — Bac +3 — IMSI
Bachelor - Responsable en Gestion et Négociation Immobilières
12/2016 — Bac +2 — AKOR Alternance
BTS Banque option Conseiller de Clientèle
12/2011 — ECM Jean Rose
Baccalauréat Sciences et Technologies de Gestion

Expériences professionnelles
10/2024 - 08/2025 — Assistante de copropriété
Gestion administrative et technique d’un portefeuille de copropriétés, incluant la préparation des assemblées 
générales, le suivi des travaux et la gestion des sinistres.
09/2022 - 04/2024 — Property Manager / Gestionnaire de patrimoine
Gestion d'un portefeuille mixte « prime » (bureaux, commerces, résidentiel), gestion et rédaction des baux, 
quittancement, suivi et relance des impayés locatifs, élaboration, pilotage des budgets d’exploitation, 
optimisation des coûts et reporting.
04/2020 - 09/2022 — Account Coordinator / Coordinatrice grands comptes
Coordination opérationnelle et stratégique des contrats, gestion de la relation bailleurs, pilotage des actions 
transverses en lien avec les équipes internes et partenaires externes.
08/2019 - 03/2020 — Property Manager / Gestionnaire de patrimoine
Supervision opérationnelle et administrative des plateformes, pilotage des budgets d’exploitation, 
optimisation des coûts et reporting, administration des baux, quittancement, gestion des relations locataires.
01/2017 - 12/2019 — Responsable Services / Hospitality Manager - alternance
Gestion, pilotage et coordination des prestations de services de l’immeuble, participation à l’élaboration et 
au suivi des appels d’offres, mise en place et suivi des contrats de maintenance et d’exploitation du site.
01/2016 - 12/2017 — Gestionnaire de Copropriété – alternance

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion immobilière, Pathologie et technologie du bâtiment, Réglementation des immeubles, Gestion des 
sinistres et des contentieux, ALTAÏX, ICS, Pack office

Permis
Permis B



Loisirs
Equitation (G5), Running

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


