Né le 01/01/2002
45000 Orléans

0 a 1 an d'expérience
Réf : 250721090227

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +2 a Lycée Voltaire
BTS NDRC

06/2023 : Bac a Lycée Jean Zay
BAC général SES Maths

Expériences professionnelles

08/2024 - a ce jour :
Aide aux devoirs sur Orléans
Soutien scolaire a des éléves allant de la CP a la 3éme. Révisions et devoirs quotidiens.

06/2024 - 08/2024 :
Vendeuse Concepteur Cuisine chez Ikea sur Ardon
Accueil et conseil client. Réalisation de devis et bon de commandes. Maitrise du logiciel design 3D IKEA. Ecoute

client.

05/2024 - 06/2024 :
Assistante RH chez Easy Trajet sur Saran
Mise a jour tableau Excel, gestion salariale, organisation des séances formations, recrutement avec la recherche

de profil et les entretiens.

03/2024 - 04/2024 :

Assistante de direction chez Clean Bureau Centre sur Sandillon

Gérer le calendrier, prise de rendez-vous, rédaction de mails quotidiens, réponse téléphonique, demande de
partenariats, animation réseaux sociaux.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Photographie artistique, Voyage
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