
Responsable de location
91320 Wissous  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2507211532

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
BAC Professionnel Administratif comptabilité
Bac +2
BTS Comptabilité gestion des organisations

Expériences professionnelles
09/2021 - à ce jour — Responsable de location
Gestion des litiges clients, suivi administratif de l'agence, réalisation des offres + devis clients, réception 
appel entrant.
03/2021 - 08/2021 — Prime à la conversion
Accord financement prime à la conversion, saisie de dossier prime à la conversion, accord commandes 
véhicules, immatriculation véhicules.
01/2019 - 01/2021 — Vendeuse conseil
Ouverture de compte professionnel et particulier, réalisation de devis et de commandes clients, rencontre 
client sur chantier, suivi administratif de l'agence.
09/2018 - 12/2019 — Chargée de clientèle
Réalisation de devis pour client à l'étranger, suivi de dossiers, astreinte téléphonique, aide au management 
de l'équipe.
10/2017 - 08/2018 — Vendeuse conseil
Mise en place du merchandising, recrutement stagiaire, encaissement client, conseil client.
10/2011 - 08/2014 — Secrétaire administrative
Création de dossiers résidents, tenue du registre du personnel, commandes fournitures, suivi et rédaction de 
courriers et aide à la préparation des paies.

Langues
Portugais (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Relationnel client, Motivation, Rigueur, Autonomie, Travail en équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


