
Gestionnaire administratif
Né(e) en 1994  ·  16400 La Couronne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2507221016

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — AZURIUS
Formation Manager de Proximité
12/2013 — Bac — Lycée professionnel Charles Augustin Coulomb
Bac Pro Informatique (Services électroniques numériques)

Expériences professionnelles
01/2016 - à ce jour — Vendeur conseil
Gestion parc informatique local, gestion du portefeuille clients, mise à jour en temps réel des stocks, vente 
et réalisations projets, accueil téléphonique, conseils clients, négociation fournisseurs, comptabilité et 
facturation.
01/2013 - 12/2016 — Employé polyvalent
Mise en rayon, gestion des stocks.
Stagiaire
Réparation et/ou maintenance informatique.
Stagiaire
Maintenance et réparation électronique.

Langues
Français (maternelle), Portugais (maternelle), Anglais (maternelle), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion administrative, Outils bureautique, Maîtrise d’internet, Communication par messagerie, Relations 
internes, Accueil et information clientèle, Gestion de projets, Documents comptables, Transmission 
d'informations

Permis
Permis B

Loisirs
Informatique, Football, Automobile

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


