
93100 Montreuil
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2507222033

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +2 à IFPRO
Brevet de Technicien Supérieur - Gestion Petite Moyenne Entreprise 

07/2018 : Bac à IF PRO
Baccalauréat Professionnel Commerce 

07/2015 : Bac à Lycée Jeannette Verdier
Baccalauréat Professionnel Gestion administrative 

Expériences professionnelles

12/2024 - 03/2024 :
Chargé de clientèle chez Caprice D'or
Accueil et fidélisation des clients, vente et conseil sur les produits, gestion des encaissements et suivi des
stocks.

09/2023 - 07/2025 :
Gestionnaire de retraite chez Ag2r La Mondiale
Gestion des dossiers de retraite complémentaire, suivi des cotisations et des droits des assurés, communication
avec les clients, recouvrement et relance des factures impayées.

03/2023 - 09/2023 :
Chargé de clientèle chez Bnp Paribas
Accueil et conseil des clients sur les produits bancaires, gestion des opérations courantes, analyse des besoins
clients, traitement des réclamations.

12/2022 - 03/2023 :
Opérateur de saisie chez Cegedim
Saisie et mise à jour de bases de données, vérification et correction des informations, respect des normes de
confidentialité et de précision.

01/2019 - 02/2019 :
Secrétaire aide d'éducation chez Lycee Durzy
Accueil et fidélisation des clients, vente et conseil sur les produits, gestion des encaissements et suivi des
stocks.

10/2018 - 01/2019 :



Équipière polyvalente chez Quick
Accueil et service des clients, préparation des commandes, gestion de la caisse et encaissement des
paiements.

01/2018 - 09/2018 :
Préparateur de commande chez Amazon
Préparation et conditionnement des commandes clients, gestion des stocks et contrôle qualité des articles.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, Littérature, Shopping
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