
Comptabilité/ Recouvrement
44800 Saint-Herblain  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2507231829

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023
BAFA
12/2023 — Bac +2
BTS Comptabilité - Gestion
12/2022 — Bac
BAC Gestion – Administration
12/2020 — CAP
BEP Accueil (Métier de la Relation Client et Usagers)
12/2020 — CAP
BEP Gestion – Administration

Expériences professionnelles
12/2025 - 02/2026 — Comptabilité Fournisseur
Enregistrements, imputations, saisies comptables et analytiques, comptabilisation des écritures de fin 
d'année, gestion des règlements et litiges, participation à l’élaboration du budget de suivi des dépenses.
07/2025 - 09/2025 — Comptable général
Les enregistrements comptables facture, chèque, carte bleu, lettrage des comptes client et des fournisseurs, 
suivi des banques sur Sage, remise de chèque en banques, rapprochements bancaires, gestion de divers 
tableaux de bord, mise en paiement des factures fournisseurs, relance client, calcul de la TVA chaque fin de 
mois.
03/2025 - 06/2025 — Comptabilité Fournisseur
Gestion de 4 sociétés, participation à la gestion quotidienne de la trésorerie, équilibrages, placements, 
écritures prévisionnelles, pilotage des soldes bancaires, gestion des comptes clients, rapprochements 
bancaires et lettrage des comptes, facturation et suivi des encaissements.
10/2024 - 12/2024 — Assistante Facturation / Recouvrement / Financement Back Office
Facturation des clients et suivi de leur paiement, suivi des balances clients et des clients douteux, relance 
des factures non payées, contrôle et classement des factures reçues.
01/2024 - 08/2024 — Gestionnaire Comptable Budgétaire/Finances/Commande publique
Saisie facture des fournisseurs, créations tiers fournisseurs, saisie des bourses scolaires, saisie des 
subventions, gestion des demandes d'achat, suivi des commandes et des factures.
01/2023 - 01/2023 — Comptabilité Client
Enregistrement des règlements clients, établissement des relevés et des prélèvements clients, relance des 
impayés clients.
01/2023 - 08/2023 — Comptabilité Fournisseur
Enregistrement des opérations comptables, gestion de la facturation et de l'encaissement, saisie facture 
marge brut et frais généraux, lettrage des comptes et justificatifs de la balance fournisseur.
01/2022 - 02/2022 — Chargée de Clientèle
Relation client, envoi de colis, classement des dossiers clients.

Atouts



Rigueur et précision, Réaliser des opérations comptables, Gérer la trésorerie, Organiser son travail, Relance 
des clients, Gérer la relation avec les fournisseurs, Traitement et classement des factures, Création de 
bulletins de paie, Accueil physique et téléphonique, Autonomie, Suivi des commandes, Facturation

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


