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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2507241942

Chargée rh / recrutement / gestionnaire du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à INSEEC MSC
MASTER MANAGER RESSOURCES HUMAINES 

12/2022 : Bac +3 à Université d'Alger3
LICENCE EN ADMINISTRATION ET GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

Expériences professionnelles

09/2024 à ce jour :
Chargée RH / Recrutement / Gestionnaire du Personnel chez Grafton
Gestion du recrutement : De l'identification des besoins à la saisie des contrats et vérification de la paie.
Organisation et suivi des visites médicales. Saisie des contrats des nouveaux collaborateurs. Vérification de la
paie. Gestion des acomptes. Gestion des bulletins de présence et de l'absentéisme. Gestion des contrats et
avenants.

01/2024 - 07/2024 :
Chargée RH et Recrutement chez Manpower
Gestion du personnel, analyse des besoins des clients, conduite des entretiens en présentiel et en
visioconférence, suivi du processus de recrutement du sourcing à la prise de poste, sourcing des candidats,
évaluation des compétences, coordination avec les équipes internes, reporting et suivi des performances.

09/2023 - 01/2024 :
Gestionnaire de Paie chez Pullman
Collecte des données : Recueil des heures travaillées et des absences. Suivi des données dans Silae : Gestion
et mise à jour des informations dans le logiciel Silae. Calcul des salaires : Élaboration des bulletins de paie en
fonction des données collectées. Gestion des déclarations sociales : Préparation et transmission des
déclarations sociales (DSN, URSSAF, retraite, prévoyance). Mise à jour des données : Actualisation régulière
des informations des employés.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Créativité, Capacité d'adaptation, Excellentes compétences relationnelles, Esprit d'équipe, Orientation résultats
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