94170 Le Perreux-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2507251024

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a ENC Bessieres
BTS Assistant de Manager

12/2016 : Bac a Lycée Pablo Picasso
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

11/2022 a ce jour :

Purchasing & Sales Coordinator chez Interparcos sur Nogent-sur-marne

Gestion d'un portefeuille client BtoB, saisie des commandes et facturation, passation de commandes
fournisseurs et gestion des stocks, négociation et création d'offres commerciales, traitement des litiges et SAV,
suivi des ventes export.

01/2021 - 10/2022 :

Assistante des ventes & back office web chez Delorme sur Fontenay-sous-bois

Suivi client et gestion administrative des ventes, animation du site internet, encadrement de 6 VRP, accueil
client, encaissement et suivi export.

08/2020 - 01/2021 :

Assistante APAC Successions chez Bnp Paribas sur Fontenay-sous-bois

Suivi de dossiers clients : devis, factures, relances, gestion du courrier, archivage, procédures SAV, relance des
impayés par téléphone et mail.

12/2019 - 08/2020 :

Assistante comptable & commerciale chez Silent Gliss sur Bonneuil-sur-marne

Gestion de dossiers clients et saisie comptable, suivi administratif et gestion d'un changement d'ERP, archivage
et gestion des opérations commerciales.

01/2018 - 12/2019 :

Stagiaire APAC Successions chez Bnp Paribas sur Fontenay-sous-bois

Appui administratif et traitement des opérations, gestion de dossiers clients avec procédure réglementée,
archivage.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :



notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Mode & cosmétique, Développement personnel, Musique, Peinture, Famille
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