
Chargée de mission RH
77420 Champs-sur-Marne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2507262108

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2023 — Bac +3 — CFA Descartes
Licence Pro Management Opérationnel des Organisations
01/2023 — Bac +5 — YellowE
Master Ressources Humaines
01/2020 — Bac +2 — UFA Jean Rose
BTS Support à l'Action Managériale
12/2018 — Bac — Lycée Samuel Beckett
Bac Littéraire

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Chargée de mission RH
Administration du personnel, gestion des dossiers du personnel, rédaction de contrats, suivi des absences, 
traitement des demandes RH, recrutement, intégration, QVCT & communication RH, SIRH & reporting.
08/2023 - 08/2024 — Chargée de mission RH
Recrutement, onboarding, formation, QVCT, soutien à la communication RH.
01/2022 - 01/2023 — Gestionnaire Certifications
Gestion administrative des certifications, mise à jour des référentiels, appui SI et animation de formations 
internes.
01/2021 - 01/2022 — Technicienne Épargne
Relation client, traitement administratif, appui aux conseillers.
01/2020 - 01/2021 — Assistante de direction
Suivi budgétaire, organisation logistique, rédaction de courriers RH.
01/2018 - 01/2020 — Assistante manager
Gestion des formations, organisation de réunions et séminaires, appui RH en gare.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Plan de développement des compétences, Gestion budgétaire, Bilan social & indicateurs RH, SIRH, Outils : 
Excel, Canva, Gamma, PowerPoint

Permis
Permis B

Loisirs
Passion pour la lecture, Passion pour la photo, Engagement associatif



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


