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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2027 — Bac +2 — Groupe IGF
BTS Professions Immobilières
12/2025 — Bac — Louis Armand
BAC PRO AGORA - Domaine Gestion Administration

Expériences professionnelles
11/2024 - à ce jour — Stagiaire
Recrutement, archive, classement et rangement de dossier, rédactions des mails, mise à jour du site 
internet.
06/2023 - 01/2024 — Stagiaire
Archive, classement et rangement de dossiers, accueil et aide clients, demande NEPH (Numéro 
d’enregistrement préfectoral harmonisé).
01/2023 - 06/2024 — Stagiaire
Réception des inscriptions, accueil et aide clients, rédaction de mails, facturation, mise à jour du site 
internet, calculs des heures effectuées par les salariés.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Arabe (notions)

Atouts
Microsoft Pack Office, Libreoffice, Canva, Suite Google

Loisirs
Mode, Nature, Voyages : Mali, Arabie Saoudite, Dubaï

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


