
Gestionnaire Administratif et Financier
Lomé  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2507281737

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2022 — Doctorat — Université D’ABOMEY CALAVI
Doctorant en Finance et Contrôle Gestion
12/2021 — Bac +5 — Université D’ABOMEY CALAVI
DEA Diplôme d’Étude Approfondie option Finance et Contrôle Gestion
12/2014 — Bac +5 — Institut Africain d’Administration et d’Études Commerciales
Master 1er et 2ème année en Gestion de Ressources Humaines (GRH)
12/2012 — Bac +3 — Université de Lomé
Licence Professionnelle en Sciences Juridiques, Politiques et de l’Administration
12/2000 — Bac +2 — École des CADRES
BTS en Technique Administrative
12/1997 — Lycée d’Enseignement Technique et Professionnel de Lomé
BAC2 en Technique Administrative
12/1996 — CEG de GAPE CENTRE
BEPC

Expériences professionnelles
01/2018 - à ce jour — Directeur Administratif et Financier et Chargé du personnel
Gestion administrative, supervision des différents services fonctionnels, gestion du personnel, gestion des 
finances, définition des stratégies de l’entreprise, mise en œuvre du plan commercial, marketing et finance.
01/2014 - 12/2017 — Directeur de Ressources Humaines
Définir les orientations des ressources humaines, pilotage de la masse salariale, dialogue social, garantir 
l’application des dispositions statutaires, encadrer et animer les services de la DRH.
01/2009 - 02/2011 — Assistant Administratif
Accueil et prise en charge des personnes, communication écrite et orale, saisie et mise à jour de données, 
traitement des courriers et documents, maîtrise des outils de bureautique.
01/1999 - à ce jour — Enseignant, Formateur, Professeur, Coach
Préparer et dispenser des cours, animer et organiser des activités pédagogiques, coaching et motivation 
des apprenants.

Atouts
Gestion Administrative, Gestion des Ressources Humaines, Gestion des Finances, Management, 
Enseignement des Techniques Administratives, Autonomie, Dynamisme, Bonnes compétences 
organisationnelles, Rigueur et fiabilité, Sens des responsabilités

Loisirs
Voyage, Musique, Lecture, Football, Volleyball

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


