
91800 Brunoy
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250729180408

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : à STUDI
Diplôme d'école d'Office Manager 

12/2025 : à STUDI
Titre professionnel Assistante de Direction Diplôme obtenu

12/1999 : à Guillaume BUDÉ
BEPC 

Expériences professionnelles

09/2021 - 11/2024 :
Hôtesse Service Client chez Leroy Merlin sur Bonneuil-sur-marne
Éditer les factures, gestion d'appels téléphoniques, assurer le retrait des marchandises, conseiller et fidéliser les
clients.

12/2017 - 09/2018 :
Distributrice Référente chez Adrexo sur Lieusaint
Assister l'encadrement du centre dans les tâches administratives, participer au recrutement et assurer
l'intégration et la formation des nouveaux distributeurs.

01/2016 - 12/2017 :
Employée de Rayon DPH chez Leclerc sur Montgeron
Conseil et accompagnement des clients, utilisation d'engins de manutention, suivis des stocks, disponibilité des
produits.

10/2013 - 09/2014 :
Responsable et Associé chez Paf-alk sur Paris Saint-michel
Animer, coordonner une équipe, assister techniquement l'équipe de vente, suivre l'état des stocks, identifier les
besoins en approvisionnement.

02/2005 - 10/2013 :
Employée de Rayon DPH chez Intermarché sur Yerres
Organiser et contrôler le stockage, assurer le relationnel direct avec les clients, régler d'éventuels litiges.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sorties en famille, Randonnée, Sport, Fitness, Univers vidéoludique, Culture japonaise, Animation
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