
Hôtesse d’accueil / Assistante RH
93160 Noisy-Le-Grand  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508011703

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Levallois-Perret
CQP Chargée d’accueil
12/2021 — Bac — IMA du pays de Meaux
Bac Professionnel COIFFURE

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Hôtesse d’accueil évènementiel
Gestion des tickets d’entrée, accueil et mise en place des spectateurs, vente.
01/2023 - à ce jour — Hôtesse d’accueil
Accueil physique et téléphonique, formation des hôte(s ; esses)
01/2022 - 10/2023 — Hôtesse d’accueil et Administration du personnel
Accueil téléphonique, réception et départ du courrier, formation des hôte(s ; esses), services généraux, 
déclaration préalable à l’embauche, gestion des arrêts de travail, organisation des visites médicales, 
reporting des indicateurs RH, intégration des nouveaux collaborateurs.
09/2019 - 08/2021 — Coiffeuse
Réalisation de diverses prestations de coiffure, accueil client.
07/2017 - 06/2019 — Coiffeuse
Réalisation de diverses prestations de coiffure, accueil client.
06/2011 - 12/2013 — Coiffeuse
Réalisation de diverses prestations de coiffure.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Formation des hôte(s ; esses), Gestion des véhicules de service, 
Déclaration préalable à l’embauche, Gestion des arrêts de travail, Organisation des visites médicales, 
Reporting des indicateurs RH, Intégration des nouveaux collaborateurs, Gestion des tickets d’entrée, Vente, 
Réalisation de prestations de coiffure, Accueil client, Pack Office, Sage, Teams

Loisirs
Musique, Natation, Marche

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


