
Chargée de recrutement
59139 Wattignies  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2508011805

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +2 — Lycée International Montebello
BTS en RH
12/2019 — Bac — Lycée International Montebello
BAC STMG Gestion et Finance

Expériences professionnelles
03/2025 - 06/2025 — Agent administratif
Gérer les appels téléphoniques ainsi que l’accueil avec respect et discrétion, orienter les résidents, les 
familles et les autres visiteurs, informer le résident et sa famille sur les modalités d’hébergement, ouvrir et 
tenir à jour les dossiers administratifs des patients, assurer les commandes des repas du personnel et gérer 
les stocks.
07/2024 - 08/2024 — Chargée de Mission RH - Intérim
Activités quotidiennes du service ressources humaines et administratif, gestion des recrutements, gestion 
administrative.
06/2023 - 06/2024 — Conseillère en Insertion Professionnelle
Sourcing / Recrutement téléphonique et physique, gestion des mails, gestion du personnel intérimaires, 
proposition de candidats auprès des clients.
01/2022 - 12/2022 — Stagiaire RH
Sourcing, recrutement téléphonique, accueil physique et téléphonique.
01/2022 - 12/2022 — Stagiaire RH
Rédaction de contrats de travail, de formations, avenants, codage éléments variables de paie, travaux de 
bureautique.
01/2022 - 12/2022 — Assistante d’agence
Gestion de planning intervenants / Clients, gestion mails et accueil téléphonique des clients et salariés, 
gestion des urgences.
01/2022 - 12/2023 — Alternante - Assistante en recrutement et commerciale
Gestion de commandes, mise en poste, suivi des heures auprès des clients, renouvellement des 
intérimaires, rédaction et publication des annonces.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Maîtrise des outils informatiques du Pack Office, PIXID, PEOPULSE, Curiosité, Réactivité, Sens de 
l’organisation, Travail en équipe, Communication, Adaptabilité

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


