Gestionnaire RH

93390 Clichy-sous-Bois - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250804115803

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +3 — SUP DES RH

Bachelor Chargé des ressources humaines
12/2022 — Bac +2 — Université Paris Nanterre
Niveau L2 droit

Expériences professionnelles

09/2023 - 01/2024 — Gestionnaire RH

Gestion administrative des dossiers de sortie des collaborateurs (fin de CDD, démission, rupture période
d’'essai). Etablissement des documents de sortie (certificat de travail, attestation France travail, portabilité,
recu de solde de tout compte). Prendre en charge les demandes et questions administratives des
collaborateurs sortants sur le portail interne ALIS.

09/2022 - 09/2023 — Alternance Gestionnaire de paie

Gestion administrative des salariés (saisie des embauches, oppositions sur salaires, mutuelles, prévoyances
et documents de sortie). Saisir les éléments variables (absences, indemnités de transport). Etablissement et
suivi des DSN événementielles concernant les organismes sociaux (maladie, fin de contrat). Constitution et
suivi des dossiers prévoyance sur Mercer.

08/2022 - 09/2022 — Assistante administrative

Classement et archivage de dossiers d’assurance sur Sharepoint. Informatique ; HR ACCESS V7,
TeamsPaie, Pack office.

Langues
Anglais (courant)

Atouts

Gestion administrative, Gestion des ressources humaines, Paie, Informatique, Rigueur, Adaptabilité,
Polyvalence

Loisirs
Natation, Voyages culturels

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



